INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre del 2025 -

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Feliciana Estefania Zapén Pastor CUI: 3250421601401
Ndmero de contrato: 029-1381-2025-DGPCYN-MCD - Acuerdo Ministerial: ~ 773-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos .~ Nit del Contratista: 109992989

Ndmero de Factura: 2012236126 ¢ Serie: 6B140B52 -

Honorarios Mensuales: Q 2,258.06 - Periodo del Informe:  18/082025 al 31/08/2025
Monto Total del Contrato Q 22,258.06 Plazo del Contrato: ~ 18/08/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: PALACIO NACIONAL DE LA CULTURA

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para PALACIO

NACIONAL DE LA CULTURA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y
NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segin cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

9

e)

a)

h)

Apoyé en la planificacién, actualizacién y manejo de la agenda del Administrador del Palacio Nacional de la Cultura

Apoyé en el estudio y resolucién de expedientes de tipo administrativo

Brindé apoyo para la presentacién de informes mensuales de las actividades que se desarrollan, como atencién a los turistas en lo
recorridos guiados

Brindé apoyo y acompaiiamiento en la logistica de programacién de eventos culturales que se llevaron a cabo en el Palacio Nacional
de la Cultura

Apoyé en la planificacién de actividades culturales, sociales, recreativas y de ocio requeridas por el Administrador del Palacio Nacional
de la Cultura

Apoyé en la creacién de propuestas técnico-artisticas para la mejora de la relacién social con el Palacio

Apoyé en el desarrolio de manuales de normas y procedimientos que respondan a las politicas vigentes y las leyes

Brindé apoyo en el desarrollo de actividades de gestién del Palacio Nacional de la Cultura

Feliciana Estefania Zapén Pastor Are, g‘ udia Maria Barillas Ivez
Nombre Completo del Contratista Nombre defla Autpridad que Evdlda los Servicios
(segtin Cldusula dejco trT : Décifrja Primera)

“ ﬂrma de Contratista Firma y sello de la Autorida e E ulu.u los Servicios
(segtin Clausula de contratoi Décima Primera)



